Guatemala de la Asuncién,
31 de-dCtubre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondientes al mes de »octubre/%e] presente afio, segiin
Contrato Administrativo por Servicios T/éc/n'ié'os Nimero 2734-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 743< -2017, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A niimero 0003.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
los documentos que ingresan a la Delegacion de Comunicacién y Difusién
Cultural.

b) Brindar apoyo en eventos competentes a la Delegacién de Comunicacién y
Difusién Cultural.

¢) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural e informar al encargado segtin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion
Comunicacién y Difusién Cultural.

Resultados Obtenidos:

a) Se apoy6 en control interno de la documentacién emitida en la Delegacién de
Comunicacién y Difusién Cultural.

b) Se apoy6 con la solicitud a servicios generales para cobertura de las diversas
actividades del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

c) Se apoy6 en el seguimiento de la documentacién emitida y recibida por la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural.



d) Se apoy6 en dar respuesta a la documentacién emitida y recibida por la
Delegacion de Comunicacién y Difusién Cultural.

e) Seapoyé enla elaboracién de informes de las actividades realizadas durante el
de octubre del presente afio.
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